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NOVITUS S.A SOGA — Zmiana stawek VAT

Uwaga !

Zmiany stawek podatku VAT dokonujemy zarbwno w progamie jak i w
urzadzeniach fiskalnych, ktére z nim wspétpracug !'! Nie ma znaczenia, ktég z
tych zmian wykonamy jako pierwsz.

Uzytkownicy programu SOGA magdokona zmiany wartéci stawek VAT na trzy sposoby, ktére
zostaty opisane poig).

Uwaga !

Wszystkie nierozliczone (niezamkrite) rachunki zostam przeliczone wg nowych stawek VAT
w momencie ich zmiany !

Wszystkie nierozliczone imprezy zostagprzeliczone wg nowych stawek VAT w momencie ich
zmiany !

Uwaga !

Po wykonaniu grupowej zmiany stawek VAT w calym asdymencie, maze zagé konieczng¢
pojedynczych zmian w niektérych artykutach, ustugahb lub towarach, zwigzanych ze zmiarg
klasyfikacji danego asortymentu, wynikapca ze zmiany ustawy. Przyktadowo towar, ktory
dotychczas byt przyporadkowany do stawki 7%, po grupowej zmianie stawek ¢dzie
przyporzadkowany automatycznie do stawki 8%, i jeeli wg nowej klasyfikacji
(obowiazujacej od nowego roku) obejmuje go ja stawka obniona 5%, to powinnsmy
.f ecznie” dokona¢ takiej zmiany.

Tabela zmian stawek VAT:

Oznaczenie literowe Dotychczasowa war§é stawki Nowa wartos¢ stawki
A 22 23
B 7 8
C 0 bez zmian
D 3 5
R 6 6,5
X 0 (ex.) bez zmian
Z ZW. bez zmian
Tabela. 1
Uwaga !

W urzadzeniach fiskalnych bezpérednio wspoétpracujacych z programem (drukarki fiskalne)
nalezy zmienié¢ stawki VAT zgodnie ze zmianami dokonanymi w progranie !
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| sposob (dla wytkownikoéw wersji bez magazynu)

To stosunkowo najprostszy sposéb. Aby z niego sistaz naley wykona nastpujace
czynndaci w podanej kolejngci:

1) rozliczy¢ (zamkmy¢) wszystkie otwarte rachunki,
2) zamkmy¢ zmiare,
3) uruchomé programKonfigurator ,

4) wybrat Administrator -> Stawki VAT -> Tabela (rys.1.). To spowoduje wwietlenie okna
jak na rys.2. Nagpnie podwietlamy stawk, ktéra chcemy zmierdi i wybieramy funkag
Popraw. W tym momencie zostaje dwyietlone okienko jak na rys.3. Zmieniamy watio
stawki oraz poprawiamy jej opis (na zgodny z wanit) i zapisujemy. § czynnaéé
powtarzamy dla wszystkich stawek, ktérych wattohcemy zmierdi. Zaleca si, aby zmian
dokon& zgodnie z wart&ciami podanymi w tabeli 1 (povig)).

5) Zmiana stawek VAT w tabeli stawek nie powoduje adtycznej zmiany stawki w
poszczegolnych artykutach i ustugach ! Aby dokotekiej zmiany, nakey wybrat funkcje
Grupowel zmiany stawek VAT (rys.4). W oknie tym zaznaczamy aktualizasjawek dla
ARTYKULOW (opcja 1) oraz dlaUSLUG (opcja 2). Sugerowany przez nas Sposob
przeliczenia cen jest wybrany jako daiimy ! Klikniecie Wykonaj spowoduje
przyporadkowanie nowych stawek do asortymentu, co zostap@wierdzone
odpowiednim komunikatem.
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Il sposob (dla uzytkownikdw wersji z magazynem)

Ten sposob polega na jednoczesnej zmianie stawd@kw Artykutach, ustugach oraz towarach.
Taka zmiana jednak wie st z koniecznécia wykonania inwentaryzacji oraz wydrukowania
remanentu jeszcze przed jej wykonaniem ! W celuzlgtania z tego sposobu najlewykona
nastpujace czynneci w podanej kolejngi:

1) rozliczy¢ (zamkmy¢) wszystkie otwarte rachunki,

2) zamkmy¢ zmiare,

3) wprowadzé wszystkie zalegte dokumenty zakupu,

4) rozliczy¢ i wykona: rozchody zalegtych imprez (w programie magazynoyyym

5) wykon& zalegte rozchody zmian,

6) wykona kontrok danych w programie magazynowyAdministrator -> Kontrola danych)

7) przygotowa oraz wykona inwentaryzagj

8) wykona wydruk remanentu oraz innych potrzebnych raportéw,

9) uruchomé programKonfigurator ,

10)wybrac Administrator -> Stawki VAT -> Tabela (rys.1.). To spowoduje wwietlenie okna
jak na rys.2. Nagpnie podwietlamy stawk, ktdéra chcemy zmierdi i wybieramy funkag
Popraw. W tym momencie zostaje dwietlone okienko jak na rys.3. Zmieniamy watio
stawki oraz poprawiamy jej opis (na zgodny z wanit) i zapisujemy. § czynnaéé
powtarzamy dla wszystkich stawek, ktérych w&ttohcemy zmierdi. Zaleca si, aby zmian
dokona zgodnie z warte&ciami podanymi w tabeli 1 (povig)).

11)Zmiana stawek VAT w tabeli stawek nie powoduje edbycznej zmiany stawki w
poszczegdlnych artykutach, ustugach czy towaraehoygcach) ! Aby dokona takiej
zmiany, naley wybra funkcje Grupowej zmiany stawek VAT (rys.4). W oknie tym
zaznaczamy aktualizacstawek dl2ARTYKULOW (opcja 1) dlaUStUG (opcja 2), oraz
dla TOWAROW (opcja 3).Sugerowany przez nas sposob przeliczenia cen gstawy

jako domylny ! Klikni¢cie Wykonaj spowoduje przypoezlkowanie nowych stawek do
asortymentu, co zostanie potwierdzone odpowiedramunikatem.
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Il sposob (dla uzytkownikdw wersji z magazynem)

Ostatnim sposobem jest zmiana stawek tylko dlakalby i ustug, jednoczmie
pozostawigic stawki dla towaréw na dotychczasowym poziomiekidadziatanie pozwoli na
normalne prowadzenie sprzeégaopodatkowane] nowymi stawkami oraz wystawiani&tifa
sprzeday w nowych stawkach, ale pozostawi zhwos¢ spokojnego zakiazenia roku poprzez
wykonanie wszystkich koniecznych operacji w magé&ywprowadzenie zalegtych dokumentow
zakupu, inwentaryzacja, wydruk remanentu) korzystggszcze ze starych wastd stawek VAT.
Po wykonaniu czynri@i zamykagcych rok, wykonujemy zmianstawek ju tylko w samych
towarach.

Ponizej zostaly wymienione poszczegolne czy§uioktore naley wykona w podanej kolejngci:

1) rozliczy¢ (zamkm¢) wszystkie otwarte rachunki,

2) zamkmy¢ zmiare,

3) rozliczy¢ zalegte imprezy (w programie magazynowym),
4) uruchomé¢ programKonfigurator ,

5) wybrat Administrator -> Sawki VAT -> Tabela (rys.1.). To spowoduje wwietlenie okna
jak na rys.2. Nagpnie podwietlamy stawk, ktéra chcemy zmierdi i wybieramy funkag
Popraw. W tym momencie zostaje dwyietlone okienko jak na rys.3. Zmieniamy watrio
stawki oraz poprawiamy jej opis (na zgodny z wanit) i zapisujemy. { czynnaéé
powtarzamy dla wszystkich stawek, ktérych wattohcemy zmierdi. Zaleca si, aby zmian
dokon& zgodnie z wart&ciami podanymi w tabeli 1 (povig)).

6) Zmiana stawek VAT w tabeli stawek nie powoduje adtycznej zmiany stawki w
poszczegolnych artykutach, ustugach ! Aby dokotakiej zmiany, natey wybrat funkcje
Grupowel zmiany stawek VAT (rys.4). W oknie tym zaznaczamy aktualizasjawek dla
ARTYKULOW (opcja 1) dlaUStUG (opcja 2).Nie zaznaczamy natomiast aktualizacji
dla TOWAROW ! Sugerowany przez nas sposob przeliczenia cen jgbtawy jako
domyliny ! Klikniecie Wykonaj spowoduje przyposmlkowanie nowych stawek do
asortymentu, co zostanie potwierdzone odpowiedramunikatem.

W tym momencie maemy juz normalnie prowadzi¢ sprzeda w nowych stawkach,
natomiast wszelkie operacje magazynowe ¢tla prowadzone dalej wg ,starych”
wartosci stawek !

Ten stan utrzymujemy do momentu zamkra roku, a w szczegolia do:
- wprowadzenia wszystkich zalegtych dokumentow paku

- wykonania rozchodow zalegtych imprez,

- przygotowania oraz wykonania inwentaryzacji,

- wydruku remanentu oraz innych potrzebnych rapartd

Ostatecznej zmiany stawki w towarach (surowcachkodojemy poprzez ponowne
uruchomienie funkcjiGrupowegl zmiany stawek VAT (rys.4). W oknie tym zaznaczamy
aktualizacg stawek dlaTOWAROW (opcja 3).Sugerowany przez nas sposéb przeliczenia cen
sprzeday oraz zakupu jest wybrany jako dofimy ! Klikniecie Wykonaj spowoduje
przyporzdkowanie nowych stawek do asortymentu, co zostpoteierdzone odpowiednim
komunikatem.



NOVITUS S.A SOGA — Zmiana stawek VAT

" SOGA - Konfigurator
Menu Kartoteki  Sale [ Stoliki RSyl

Zestawienia whasne O programie

Ustawienia |
f Tabela
Grupowe zmiany stawek VAT

zwkkawanicy b
Zmiana hasta

Menedzer wydrukdm

Rys. 1

%" Stawki VAT =13
Meny  Edvcia

= | 7 JH;—)WJ b ru

]MIE‘L%I ~ Opis. il A

Stawka pndstawnwa 22?4

F—’ Stawlka obrizona 7%

C 1] Stawla 0%
B 3 | Stawka 3%
[ 1] Zimalniona
A G | Stawka dodatkowa 6%
2
&1 ) >
Rys. 2

*2* Poprawianie stawki VAT [E|

K.od: W arkodc: |?,D|:|

Opis: |Stawka obnizona 77

Tvp | normalhia j

Rys. 3



NOVITUS S.A SOGA — Zmiana stawek VAT

*z' Grupowa zmiana stawek VAT E_|E|Fz|

Uwaga !

Zmiana wartogci stawek YAT dla azortymentu to bardzo powazna operacja |
Przed wykonaniem te| operacji nalezy dokonac stozownych zmian w tabeli stawek WAT.

W zaznaczonych ponizej grupach asortymentu wartosc stawki YAT zoztanie uaktualniona
zgodnie ze swoim kodem literowym [A, B, C. itd.] wg aktualne] zawartogci tabeh stawek.

Ta operacja spowoduje rowniez przeliczenie cen w kartotekach wg ustawioneqgo sposdbu
[domy#Inie wybrane 23 sugerowane przez nas ustawienia).

[ Aktualizuj stawki YAT dla ARTYKULOW [oraz nierozliczone rachunki i imprezy]

= ceny sprzedazy dla ARTYKULEOW: |pazastawiam}l brutta bez zmian, preeliczamy netta ﬂ

[ Aktuahzuj stawki WAT dla USEUG

* ceny zakupu dla USEUG: |pu:uzu:ustawiamy brutto bez zmian, preeliczamy netto

Ll Lo

* ceny sprzedazy dla USEUG: |pu:uzu:ustawiam_lrl brutto bez zmian, przeliczamy netto

[ Aktualizuj stawki VAT dla TOWAROW

= ceny zakupu dla TOWAROW: |nett|:| bez zmian, przeliczamy brutto

Ll Lo

= ceny sprzedazy dla TOWAROW: |pu:uzu:ustawiam_lrl brutto bez zmian, przeliczamy netto

Anuluj

Rys. 4
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Ewentualne problemy i watpliwosci jakie moga wystapi¢ w okresie
przejsciowym i sposoby ich rozwazywania.

1) Raporty

Podczas wydruku raportéw naje unikat taczenia okresdw, w jakich oboadywaty r&zne
stawki podatku dla tego samego asortymentu. Szbazegiotyczy to rejestru VAT.

2) Faktury zaliczkowe

Podczas rozliczania imprezy, do ktorej wystadmily faktug zaliczkows jeszcze w okresie
obowigzywania starych stawek podatkowych, nie malewystawia& faktury kacowej
(rozliczapcej), poniewa spowoduje to nieprawidtowe jej wyliczenie. Zaleganrozwiazaniem
w takim przypadku jest wystawienie kolejnej faktwgliczkowej na cat brakupca kwotg, a
nastpnie ostateczne rozliczenie tej imprezy funkdjez dokumentu”.

3) Faktury koryguj ace

Faktury korygujce do dokumentow z okresu obamywania starych stawek podatkowycidip
zapisywane i drukowane ze ,starymi” stawkami.

4) Poprawianie ,starych dokumentéw”

Poprawianie dokumentéw z okresu obggywania starych stawek podatkowyctdbie nadal
mozliwe, ale tylko w zakresie ikei i kwot na pozycjach. Nie jest natomiast dozwelon
wprowadzanie nowych towarow (ustug) — takie towlaggla miaty juz zmieniory stawle VAT.
Nie naley réwniez usuwa i ponownie wprowadzajakichkolwiek pozycji — takie dziatanie
réwniez spowoduje zmianstawki VAT !

5) Wystawianie dokumentoéw wstecz
Wszystkie dokumenty wprowadzone po zmianie stawel bawieraty tylko i wyhcznie nowe

stawki VAT.
Wyjatek stanowi tutaj mdiwosé ,czesciowej” zmiany stawek opisana jako Il sposéb.



